








INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista JOEL SQUIVER ALVAREZ BARILLAS
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del JuLIo, 2021 Numero de Contrato PNC-108-021-029-2021
Informe
Periodo de actividades del: 01, JULIO, 2021 al: 31, JULIO, 2021
ACTIVIDADES REALIZADAS
1) Apoyo técnico en actualizacién permanente del Sistema de Contabilidad Integrada SICOIN de los bienes

4)

5)

adquiridos en Pronacom, actualizaciéon de los libros de inventario, sistema informacién complementaria
relacionada con inventarios en el formulario de Constancia de Ingreso a Almacén y a Inventarios.
v' Se apoyé en la liberacion, asignacion de bienes activos fijos de las unidades de: Inventarios,
Administrativo y Comunicacion Social.
v Se apoyd en la impresion de registro de resguardo de bienes generados por el sistema
SICOIN.
v' Se apoyod en el ingreso al sistema por las compras efectuadas durante el mes.
v' Se apoyo en actualizar la base de inventarios implementado por el Ministerio de Economia
segun link http://inventario.mineco.gob.gt/login.

Apoyo técnico en la actualizacion de tarjetas de responsabilidad de bienes fijos y bienes fungibles,
verificacion de bienes por altas y bajas de personal contratistas.
v' Se apoyo en la actualizacion de tarjetas de bienes activos fijos de: Inventarios, Adquisiciones y
Contrataciones, Comunicacion Social y Administrativo.
v' Se apoy6 en la impresion de formularios de movimiento de mobiliario y equipo.

Apoyo técnico para agilizar y ejecutar los procedimientos adecuados para el efectivo control de los activos
fijos, asi como de los bienes fungibles del Programa Nacional de Competitividad con el fin de velar por su
resguardo y buen uso, segun lo indicado en el “Manual de Procedimientos de Registro y Control de
Inventarios” vigente del Ministerio de Economia (ME-VIAFI-DA-MP-RCI-04) version 09.
v' Se apoyo en el seguimiento en la actualizacién e impresion del libro de activos fijos y bienes
fungibles por las compras efectuadas durante el mes y el etiquetado de bienes
correspondientes.

Apoyo técnico en levantado de inventario fisico, tramite de bajas de los bienes en mal estado, formar
expedientes, elaboracion de oficios, actualizacién de registros, traslados de bienes, apoyo técnico en
elaboracién de actas.

Apoyo técnico en la elaboracioén del acta.

Identificacion de fungibles en mal estado.

Actualizacion del libro de bienes fungibles por proceso de baja.

Actualizacion de tarjetas de responsabilidad de bienes fungibles.

AN NI NN

Apoyo técnico a la jefatura administrativa en lo relacionado con gestiones inherentes a vehiculos y
combustible y mantenimientos varios del Programa Nacional de Competitividad.
v Se apoyd en actualizar informacién de los saldos de combustible de Pronacom para
socializarla a la direccién administrativa del Ministerio de Economia durante el mes de julio.
v/ Se apoyo en la actualizacién e impresion de los folios del libro de combustible autorizado por la
Contraloria General de Cuentas denominacién, Q 50.00 y Q 100.00 correspondiente al mes de
julio.



http://inventario.mineco.gob.gt/login

6) Apoyo técnico para agilizar y ejecutar los procedimientos adecuados para el efectivo control de los activos
fijos, asi como de los bienes fungibles del Programa Nacional de Competitividad con el fin de velar por su
resguardo y buen uso, segun lo indicado en “Manual de Procedimientos de Registro y Control de
Inventarios” vigente del Ministerio de Economia (ME-VIAFI-DA-MP-RCI-04) versién 09.

v Inicio de inventario fisico de bienes activos fijos y bienes fungibles en las areas de: Direccion
Ejecutiva, Subdireccién Ejecutiva, Adquisiciones y Contrataciones e Inversion.

v Verificar bienes fisicos de fungibles y activos fijos.

v Verificar rotulacion de bienes.

7) Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.
e Se apoyo en las gestiones para solicitar los permisos para el ingreso del edificio Europlaza para los
siguientes proveedores:
v Empresa Seres: desinfeccion de las oficinas de Pronacom ante la emergencia COVID-19.
v Empresa TEA: verificar televisor en mal estado y especificaciones técnicas.
v Empresa TIS: visita por cotizacién por servicio de mantenimiento de cdmaras de Pronacom.

e Se apoyo en atender a diferentes proveedores para ver la estructura de las conexiones eléctricas de
las oficinas de Pronacom.

JOEL SQUIVER ALVAREZ BARILLAS

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista YADIRA LISSETTE CASTELLANOS MUNOZ
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del - 5
julio, 2021 Numero de Contrato PNC-108-022-029-2021
Informe
Periodo de actividades del: 01 julio 2021 al: 31 de julio 2021

ACTIVIDADES REALIZADAS

(@]

Apoyo en la logistica en la realizacién de las reuniones a cargo de la Direcciéon Ejecutiva del
PRONACOM.

Se apoyd en las reuniones de coordinacion de las mesas técnicas de competitividad,
correspondientes a los temas de propiedad intelectual y acuerdos de doble tributacion con
México.

Se apoyo en las reuniones No. 13-2021 y No. 14-2021 del Steering Committee para la promocién
de inversion.

Se apoyd en la reunion No. 04-2021 del Comité Ejecutivo.

Se apoyd con la coordinacion de agendas, convocatorias y atencién a invitados de las reuniones
realizadas por la Direccién Ejecutiva y al Coordinador General del Comité Ejecutivo.

Apoyo para asistir a la Direccidon Ejecutiva, Subdireccion Ejecutiva y Coordinador General del
Programa Nacional de Competitividad.

Se apoyd con acompafiamiento en las reuniones técnicas de coordinacion y trabajo para el
desarrollo del proyecto, “Respuesta al COVID-19 Cadenas de Valor Agroalimentarias Modernas y
Resilientes” asi como en la revisién y elaboracién de documentos relacionados al proyecto.

Se apoy6 con el seguimiento al cuadro de actividades relevantes y procesos pendientes del equipo
técnico para reportes e informes de la Direccion Ejecutiva, asi mismo se dio acompafiamiento y
seguimiento a los temas relacionados con las actividades del Programa Nacional de
competitividad, en las reuniones realizadas con los equipos.

Se apoyd con la estructuracion del informe quincenal, que se presenta al viceministerio de
Inversion y Competencia.

Se apoyd con la elaboracion del Acta del comité Ejecutivo No. 03-2021.

Se apoyd con la elaboracién y alimentacion de herramientas de seguimiento para las mesas
técnicas de competitividad.

Se apoyo con la elaboracién y seguimiento a las solicitudes de compra para el area de Direccidon
Ejecutiva.




Apoyo en la gestion de firmas de la Direccién Ejecutiva en documentos tales como: oficios, informes,
productos entre otros.

Se apoyd con la gestion de firma en documentos fisicos y digitalmente remitidos por la Direccion
Ejecutiva y por el Coordinador General del Comité Ejecutivo.

Apoyo a la Direccién y Subdireccién Ejecutiva en la elaboracién de oficios y andlisis de documentos y
gestiones administrativas.

Se apoyo con el registro, verificacion y archivo de los documentos relacionados a la Direccidon
Ejecutiva y del Coordinador General del Comité Ejecutivo en forma digital y fisica.

Se apoyd con la elaboracion de oficio para dar respuesta a la solicitud de informacion sobre los
ejes de accién para la generacion de empleo.

Se apoyd con tareas administrativas como envio y recepciéon de documentaciéon oficial del
Programa Nacional de Competitividad, elaboracién de borradores de oficios.

Apoyo profesional al seguimiento del equipo técnico en lo relacionado con la programacion y
ejecucion de acciones y metas definidas en el Plan Operativo Anual (POA).

Se apoyd con el seguimiento y recopilaciéon de los documentos fisicos de soporte, para el
cumplimiento de las metas POA que fueron programadas en junio, las cuales fueron remitidas al
area financiera para su correspondiente reporte en el sistema.

Se apoyd con el seguimiento a la programacion de las metas establecidas del mes.

Yadira Castellanos

Vo.Bo.

Lieschen Eger




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista JAQUELINE LOLO CHAN ARREAGA
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mefﬂ;’;;l“' JULIO, 2021 Numero de Contrato PNC-108-023-029-2021 y Addendum nimero uno
Periodo de actividades del: 01, JULIO, 2021 al: 31, JULIO, 2021

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyo técnico para atencion de llamadas telefonicas locales del Programa Nacional de Competitividad, efectuar
llamadas internacionales segun le sea requerido llevando el control interno correspondiente.
e Se apoyd en el traslado de llamadas recibidas de MINECO, MINEX, Mega clima, ENCA, Bitso, para la direcciéon
ejecutiva, financiero, administrativo, clima de negocios, adquisiciones, atraccion de inversion, Programa Umbral
MCC, etc.

2. Apoyo técnico para llevar el debido control de ingreso y egreso de colaboradores y visitantes del Programa Nacional de
Competitividad, llevando los registros correspondientes segin lo que estipula el manual de Procedimientos del
Ministerio de Economia.

e Se apoyd en verificar que los colaboradores y visitantes cumplieran con el protocolo de ingreso a las oficinas del
Programa Nacional de Competitividad siendo las siguientes:
v" Toma de temperatura
v' Aplicacién de gel antibacterial
v Efectuar preguntas (si han presentado algln sintoma en las Gltimas 24 horas como; dolor de cabeza,
dolor de cuerpo, pérdida del gusto, del olfato, indicar si han tomado algiin medicamento y la razén).
e Se apoyo en la actualizacidn de la base de datos por control de ingreso del personal y visitantes de temperatura y
posibles sintomas (Covid-19).
e Se apoyo en llevar el registro de visitantes del Programa Nacional de Competitividad, asi como enviar via correo
electronico el reporte a la direccion ejecutiva y jefatura administrativa, periodicidad (diaria).

3. Apoyo técnico en la recepcion de documentacion interna y externa, clasificarla y entregar con la debida constancia a la
persona y/o unidades que integran el Programa Nacional de Competitividad, asi como elaborar los registros diarios de
dicha documentacion.

e Se apoyod en la programacién de la ruta de mensajeria del Programa Nacional de Competitividad, en los tres
horarios establecidos.
e Seapoyod en la recepcidén de documentos de las diferentes instituciones de Gobierno y/o iniciativa privada:
v Se verificd que la documentacidn fuera debidamente desinfectada previo a su entrega, asi como también
la aplicacién de gel antibacterial y toma de temperatura, para las personas de mensajeria que visitaron el
Programa Nacional de Competitividad.
e Se apoyd en clasificar correspondencia recibida para ser entregada a los asesores del Programa Nacional de
Competitividad.
e Seapoyd en solicitar firmar el control de hojas de correspondencia de entrega respectivo.
e Seapoyd en el envio de reporte de correspondencia recibida a jefatura administrativa, periodicidad (diaria).

4. Apoyo técnico en la asignacidn de salas de reuniones internas y externas del Programa Nacional de Competitividad para
colaboradores y visitantes.
e Se apoyd en la asignacion y reserva de salas para las diferentes reuniones virtuales y presenciales que se
llevaron a cabo durante el mes en oficinas de Pronacom.




5. Apoyo técnico en suministrar material de oficina a los colaboradores técnicos del Programa cuando lo requiera.
e Se apoyod en solicitar los insumos de oficina y cafeteria a utilizarse durante el mes, los cuales fueron entregados
a las diferentes unidades del Programa Nacional de Competitividad.

6. Apoyo técnico a la unidad administrativa cuando se requiera y en eventos protocolares organizados por el Programa.

e Se apoyd en contactar a la empresa de reciclaje, para extraer el papel en las oficinas del Programa Nacional de
Competitividad.

e Seapoyo en la redaccion e impresidn de boletas para citas odontoldgicas del personal del Programa Nacional de
Competitividad.

e Seapoyod en la solicitud de insumos de limpieza mensual, requeridos en el Programa Nacional de Competitividad
para utilizarse durante el mes.

e Se apoyo en verificar la limpieza: salas de reuniones, médulos de trabajo, sanitarios y cocina. Asi mismo verificar
el abastecimiento de gel antibacterial para las diferentes unidades del Programa.

7. Apoyo técnico en la revision y archivo de documentos concernientes a némina del renglon 029.
e Se apoyd a la jefatura administrativa para revision de documentos de la ndmina 029 de los asesores de
Pronacom para luego ser entregados al departamento financiero.
e Se apoyd en el archivo de documentos referentes a la ndmina del renglén 029 del Programa Nacional de
competitividad.

8. Apoyo técnico en la revision, impresion y archivo de reportes de marcajes correspondientes al personal del renglon
022.

e Se apoyo en la revision e impresion de los marcajes de asistencia del personal 022 del Programa Nacional de
Competitividad, adjuntando permisos y dias de vacaciones, para ser entregados a direccién ejecutiva de
Pronacom.

e Se apoyo en el archivo de documentos del reporte de asistencia del personal 022 del Programa Nacional de
Competitividad.

e Se apoyo en la entrega de voucher pago nominal del personal 022 del Programa Nacional de Competitividad.

e Se apoyd en archivar formularios de vacaciones y permisos del personal 022 del Programa Nacional de
Competitividad y demdas documentacidn referentes a Recursos Humanos.

9. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.
e Se apoyo en las diferentes actividades requeridas por el Programa Umbral MCC:

v' Se apoyd en la recepcion de enmienda de EFPEM-USAC, para ser entregada a la directora del
programa.

v' Se apoy6 en la recepcién de informes de EFPEM-USAC, para ser entregados a la directora de educacién
del programa.

v' Se apoy6 en impresién de documentos solicitados por la directora de educacién del programa, para
envio de ruta de mensajeria.

v' Se apoyd en enviar documentos escaneados de la correspondencia recibida a los asesores del
Programa Umbral MCC, por via correo electrénico.

JAQUELINE LOLO CHAN ARREAGA

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista MARIA ISABEL GAITAN GRAJEDA
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del JULIO, 2021 Numero de Contrato PNC-108-025-029-2021
Informe
Periodo de actividades del: 01, JULIO, 2021 al: 31, JULIO, 2021

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyo con la elaboracién de contenidos y generar materiales graficos y audiovisuales
para publicaciones digitales. Tanto las programadas segun estrategia, como de
cobertura a los eventos en los que patrticipe la institucion.

e Se apoy6 con el arte digital de la campafia institucional de PRONACOM.

e Se apoyd con los arte digital de felicitacion al superintendente Marco Livio Diaz por ser electo
Presidente del CIAT, para MINECO y PRONACOM.

e Se apoyo con el arte de Reunion Bilateral entre Guatemala y Estados Unidos para el Ministerio de
Economia.

2. Apoyar la estandarizacion de la imagen institucional de PRONACOM con todos los
colaboradores.

e Se apoy6 con los banners de cumpleafieros de PRONACOM.

e Se apoy6 con los artes internos de PRONACOM.

e Se apoy6 con los artes internos de avisos de PRONACOM.

e Se apoy6 con los artes de etiqueta para producto de higienes y cuidado para PRONACOM.

3. Apoyo con la elaboraciéon de presentaciones que sean requeridas.

e Se apoy6 con la elaboracion de la presentacion de Oportunidades de inversion en Guatemala para
Colombia.

e Se apoyo6 con la elaboracion de una plantilla y disefio para Gabeco.

e Se apoyo con la elaboracion de la presentacion de Steering Committee — Proyecto Guatemala no
se detiene.

4. Apoyo en la elaboracion de plantillas y formatos para envio de informacion de los
asesores hacia el otras dependencias y destinatarios fuera de PRONACOM.

e Se apoyoé con la aplicacion de la nueva imagen del proyecto GUATEMALA NO SE DETIENE para las
plantillas de presentacion.




5. Apoyo profesional en la creacion de propuestas de materiales graficos para comunicar
de forma clara y funcional los mensajes clave de PRONACOM en medios digitales.

e Se apoy6 con los artes de los dias festivos de MINECO para redes sociales.

e Se apoy6 con los artes de los dias festivos de PRONACOM para redes sociales.

e Se apoy6 con el arte de el Programa Umbral MCC, del dia festivo de los maestros.

e Se apoy6 con el disefio y cambio de las nuevas portadas para las redes sociales de PRONACOM.

6. Apoyo en la toma de fotografias y elaboracion de un banco fotografico que documente
las acciones realizadas por la institucion y actividades en la que participa el programa.

e Se apoy6 en la toma de fotografia de las reuniones internas del equipo de PRONACOM.

e Se apoyd con el backup de fotografias del mes anterior para la carpeta de fotografias de
PRONACOM.

e Se apoy6 con las fotografias de la reunion de Steering Comittee.

e Se apoyo con la edicion fotografica de la reunién bilateral entre Guatemala y Estados Unidos para el
Ministerio de Economia

7. Apoyo profesional en la creacion de materiales graficos, infograficos e imagenes para
presentaciones, pagina web, solicitudes de asesores, entre otros.

e Se apoyo con los cambios de la infografia de beneficios de la Ley para promover y fortalecer la
actividad Chiclera.

e Se apoy6 con el arte de la infografia de actividades productivas del arbol del Chicle.

e Se apoyo con el arte de la infografia de las fuentes de la nueva ley del Chicle diversifica las fuentes
de ingreso en las areas rurales.

e Se apoy6 con el diagrama del mapa de ubicacion geografica estratégica.
e Se apoyo con la propuesta de la pagina web de Invest In Guatemala, la parte de Home, pagina

interna y el portal. También se realiz6 montajes del mismo en pantalla de computadoras y celulares
para mostar la visualizacion grafica en diferente dispositivos.

e Se apoyo6 con la propuesta de disefio del banner rollup para el Organo de Apoyo Técnico de
Género, Pueblos Indigenas y Personas con Capacidades Especiales.

8. Apoyo en la creacion de herramientas de comunicacion a nivel interno y externo.

e Se apoyd con darle seguimiento a la campafia de Organo de Apoyo Técnico de Género, Pueblos
Indigenas y Personas con Capacidades Especiales, para alinear la matriz con los materiales graficos.

9. Apoyo en diagramacion de materiales informativos.

e Se apoyo con la diagramacion de la infografia de Normas Legales para el apoyo de género para el
Ministerio de Economia.

e Se apoyo con la diagramacion del CV del Ministro Antonio Malouf en versidon ingles y espafiol, asi
mismo del Viceministro Lisardo Bolafios y Viceministra Edith Flores Ponce.




10. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus
servicios.

e Se apoyo con participar en el taller de la Secretaria de Comunicacion Social de la Presidencia, taller
fotografico Institucional de duracion de 4 horas en el Palacio Nacional.

Maria Isabel Gaitan Grajeda

Vo.Bo.
Nombre de autoridad inmediata, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Brenda Suceli Gramajo Pérez de Gomez
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del JULI0-2021 NUmero de Contrato PNC-108-026-029-2021
Informe
Periodo de actividades del: 01-JULIO-2021 al: 31-JULIO-2021

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Coadyuvar técnicamente en el control eficiente de los archivos de adquisicién de bienes y servicios y de

servicios de no consultoria. Los archivos se deberan llevar, tanto en forma fisica, como
electronicamente.

e Se apoyod técnicamente en el archivo de carpetas digitales de los procesos de adquisicion y en el
archivo de documentos fisicos originales de los procesos que se trabajaron durante el mes de julio.

2. Apoyo técnico con lineamientos a la Unidad Técnica solicitante para que puedan preparar el informe de
recepcion de las adquisiciones o contrataciones llevadas a cabo.

e Se apoyo técnicamente a las unidades solicitantes, en la revisidn de las cartas de satisfaccién de los
servicios de telefonia celular, arrendamiento de oficinas, servicio de desodorizacidon de sanitarios,
desinfeccién de oficinas y servicio de mensajeria para Pronacom.

3. Apoyo técnico en las publicaciones de los procesos de adquisiciones y contratacion que efectue
Programa Nacional de Competitividad, a través del Sistema Guatecompras y otros que se requieran

e Se apoyo técnicamente en la publicacidn de las facturas de los servicios de arrendamiento, servicio
de desodorizaciéon de sanitarios, desinfeccién de oficinas, servicio de mensajeria, servicio de
limpieza, mantenimiento y cafeteria para las oficinas de Pronacom, servicio de telefonia fija,

servicio de telefonia celular y servicio de energia eléctrica.

e Se apoyd técnicamente en la publicacion de las facturas de las compras realizadas durante el mes.

e Se apoyd en las publicaciones en el Portal de GUATECOMPRAS, de los procesos realizados durante
el presente mes.




4,

Apoyo técnico con lineamientos a las Unidades Técnicas en la elaboracion de documentos de
especificaciones técnicas o requerimientos del servicio.

e Se apoyd técnicamente a la unidad administrativa para las especificaciones técnicas de los
servicios para oficinas de Pronacom, correspondientes al mes de julio.

e Se apoyd en la publicacién de los procesos por compra directa en Guatecompras (Planta telefdnica
para Pronacom, compra de sillas ejecutivas para uso de Pronacom)

Apoyo técnico en la revision de los expedientes de los servicios basicos (energia eléctrica, telefonia,
internet, arrendamiento, etc.) del Programa, para su gestion de pago.

e Se apoyd en la revision de los expedientes de pago de los servicios basicos, telefonia, energia
eléctrica, servicio de internet, arrendamiento, servicios de desodorizacién de sanitarios, telefonia
celular, desinfeccion de oficinas.

Apoyo técnico en la recepcion de la documentacidn relacionada con productos de bienes y servicios
e Se apoyd en la recepcion de la documentacién para tramite de compromiso y devengado de los
bienes y servicios adquiridos para el programa durante el mes de julio.

Apoyo técnico en la operaciéon de las gestiones de compromiso y devengado en los sistemas
gubernamentales correspondientes.
e Se apoyd en las gestiones de compromiso y devengado de los servicios basicos y adquisiciones de
bienes y suministros para Pronacom, en el sistema SIGES.

Apoyo técnico en la gestion de compras de baja cuantia y compras directas que efectiie Programa
Nacional de Competitividad de conformidad con la Ley.

e Se apoyd en las gestiones requeridas para las compras de baja cuantia y las de modalidad de
compra Directa del mes de julio




9. Apoyo técnico en la conduccion de Eventos, enmarcados en la Ley de Contrataciones del Estado.

e Se apoyo técnicamente en el seguimiento de la documentacion de los procesos de cotizacién de
los eventos de cotizacidn del servicio de limpieza, mantenimiento y cafeteria para Pronacom y
Servicios de logistica para el evento Invest it Guatemala Nearshoring 2021.

10. Apoyo técnico en realizar otras actividades relacionadas con la contratacidon de bienes y servicios del
Programa Nacional de Competitividad.

e Se apoyd con la comunicacion con los proveedores via telefonica y por correo electrdénico, con
solicitud de cotizaciones y seguimiento de los documentos requeridos para las adquisiciones.

Vo.Bo.
Nombre de autoridad inmediata, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista JORGE LUIS GUZMAN MENDEZ
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes yafo cel JULIO-2021 Y PNC-108-027-029-2021
Periodo de actividades del: 01-JULIO-2021 al: 31-JULIO-2021

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo técnico en la revision de los expedientes transferidos por la Unidad de
Adquisiciones para proceso de pago conforme manuales y guias aprobadas.

Se apoyod en la revisidon de expedientes de CYD, compromiso y devengado, con clases de gasto OGA y SUE
trasladados por la Unidad de Adquisiciones para proceso de pago conforme manuales y guias aprobadas.

Apoyo técnico con el adecuado orden y control del archivo correspondiente a la
documentacion financiera, principalmente de los Comprobantes Unicos de
Registro(CURS).

Se apoyd con el adecuado orden fisico y control digital del archivo correspondiente al mes de junio
principalmente de los Comprobantes Unicos de Registro (CURs) y su documentacién de soporte.

Apoyo técnico para la elaboraciéon de reportes de gastos para la unidad de acceso a la
informacion publica.

Se apoyd en la elaboracidn de reportes de gastos para la Unidad de Acceso a la Informacién Publica, de
los numerales 4,5, 7, 8,9, 12, 13 y 29 de articulo 10 y numeral 1 articulo 11 de la Ley AIP,
correspondiente al mes de junio.

Apoyo técnico en la generacion de reportes de los sistemas Siges y Sicoin, cuando sean
solicitados.

Se apoyo en la generacion de reportes de los sistemas Siges y Sicoin, para los informes mensuales y
consultas de pagos a proveedores.

Apoyo técnico revision de documentos correspondientes a la rendicion de gastos a
cargo del fondo rotativo institucional.

Se apoyod en la revisidon de los documentos de fondo rotativo institucional rendicién nimeros de entradas
9y 11.




Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus
Servicios.

Se apoyod en la revisién de PRF No. 611, 612, 613, 614, 615, y 616 del Programa Umbral.

Se apoyo en la elaboracion de las hojas de envio y recepcidn de Curs, correspondiente a los pagos
operados en el mes de julio.

Se apoyd en la revisidn y corte de formas autorizadas por la Contraloria General de Cuentas utilizadas
durante el mes de junio.

Se apoyo en la revisidn de facturas e informes del personal del renglén 029 correspondiente al mes de
julio 2021.

Se apoyod en la revisidon de la caja fiscal correspondiente al mes de junio.

Se apoyod en la revisidn de cheques del fondo rotativo.

Se apoyo en la carga al sistema SIGES y los formularios DTPs del Proyecto de Anteproyecto de
Presupuesto para el afio 2022 y multianual 2023-2026.

Jorge Luisfimado

digitalmente

Guzmé N porJorge Luis
Guzman

Méndez Méndez

JORGE LUIS GUZMAN MENDEZ

Vo.Bo.
Nombre de autoridad inmediata, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS

Nombre completo del contratista

HENRI JOSUE MAEDA PENA

Dependencia

PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA

WIS ETTCE] JULIO-2021 NUmero de Contrato PNC-108-028-029-2021
Informe
Periodo de actividades del: 01-JULIO-2021 al: 31-JULIO-2021

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo técnico en la preparacion de proyecciones de compras y formularios de solicitudes de compra,
correspondientes a los suministros y servicios para el buen funcionamiento del Programa Nacional de
Competitividad.

e Se apoyo con la elaboracion de Formularios de Solicitud de Compras o Pago de Bienes y Servicios, de lo

siguiente:

Servicio de energia eléctrica.
Servicio telefénico mensual.
Servicio de lavanderia para banderas.
Adquisicién banco de fotografias digitales para publicaciones en las unidades de
Comunicacion, Disefio y Creatividad.
Renovacion de Certificado anual Wildcard SSL para el sitio web de Pronacom.
Mantenimiento preventivo a equipo de purificacion de agua.
Servicio de mantenimiento y reparacién para circuito cerrado de cdmaras de vigilancia.
Servicio de mantenimiento a unidades extractores de olores de los sanitarios.
Servicio de desinfeccién a unidades extractores de olores de los sanitarios.
Compras de: marchamos de seguridad, discos duros externos, repuestos para equipo
purificador de agua, entre otros.
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Apoyo técnico en elaboracién de informes mensuales respecto a consumos y existencias de los materiales de
Almacén.
e Se apoyod con la elaboracién del informe mensual de materiales e insumos presentado a la Direccién
Ejecutiva,segun el manual vigente de Procedimientos Operacion de Almacén ME-VIAFI-DA-MNP-OA-08
Version 12.

Apoyo técnico en el despacho de las requisiciones solicitadas mensualmente y operar en el sistema de control
las entradas y salidas de almacén.
e Se apoyé con el despacho de insumos a las unidades de: Adquisiciones y Contrataciones; Financiero y
Administrativo.

Apoyo técnico en la realizacion de inventarios fisicos periddicos para verificar las existencias segun el sistema de
control de Kardex.
e Se apoyo con la realizacion de inventario para verificar las existencias de materiales y suministros, de
acuerdo a movimientos de ingresos y salidas en el sistema de control de Kardex durante el mes.

Apoyo técnico en la elaboraciéon de los documentos de constancia de ingreso al Almacén, asi como la recepcion
y verificacién de los bienes.
e Se apoyd en la elaboracién de Formularios de Constancia de Ingreso a Almacén y a Inventario de las
compras realizadas del mes.




6. Apoyo técnico a la jefatura administrativa en lo relacionado con gestiones para tramite de servicios basicos
mensuales, comunicacién con proveedores, requerimiento y revision de facturas, cartas de satisfaccion, y demas
correspondencia generada por la unidad.

e Se apoyo en solicitar facturas a los proveedores de los siguientes servicios:

Servicio de limpieza, mantenimiento y cafeteria para las oficinas de Pronacom.

Arrendamiento de oficinas.

Servicio de internet.

Servicio de lineas celulares.

Servicio de energia eléctrica.

Servicio de telefonia fija.

Servicio de desodorizante y aromatizante para los servicios sanitarios, servicio de

contenedores para desechos de higiene femenina y control de polvo de las oficinas.

Servicio de sistema de equipos de purificacién de aire UV.

Servicio de desinfeccion de oficinas de Pronacom.

Servicio de lavado profundo de alfombras.

Servicio lavado de banderas.

Servicio de mantenimiento y desinfeccidon a unidades extractores de olores de sanitarios.

Adquisicion banco de fotografias digitales para publicaciones en las unidades de

Comunicacion, Disefio y Creatividad.

Servicio de mantenimiento y reparacién para circuito cerrado de camaras de vigilancia;

entre otros.

e Se apoyod con la elaboracion de cartas de entera satisfaccion de los servicios basicos mensuales antes
descritos.

ANANENE N NENAN
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7. Apoyo en otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

e Se apoyd con la elaboracion de especificaciones técnicas de bienes y servicios programados para el mes.

e Seapoyd en solicitar cotizaciones de las compras de suministros y servicios programados para el mes.

e Seapoyd con la actualizacidon del estatus continuo de las compras y servicios de la Unidad Administrativa.

e Se apoyo con el reporte de los movimientos de las formas autorizadas por la CGC, a cargo de la Unidad
Administrativa entregadas al departamento Financiero, utilizadas durante el mes.

e Se apoyd en la coordinacion y supervision del servicio de mantenimiento a unidades extractores de
olores de sanitarios, servicio de desodorante y aromatizante para sanitarios, entre otros.

e Se apoyd en la preparacién de la documentacion de informacion publica del Programa Nacional de
Competitividad mensual enviada a la Unidad de Informacion Publica del Ministerio de Economia.

e Se apoyd en la actualizacion de pagos con proveedores. (Servicio telefonia fija, arrendamiento de
oficinas, servicio de lineas celulares, servicio de energia eléctrica, servicio de desinfeccion de oficinas,
servicio de sistema de equipos de purificacién de aire UV; servicio de desodorizante y aromatizante para
los servicios sanitarios, servicio de contenedores para desechos de higiene femenina y control de polvo de
las oficinas; entre otros).

Henri Josué Maeda Pefia

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Evelyn Mayté Milian Cardona
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del JULIO, 2021 Nimero de Contrato PNC-108-030-029-2021
Informe
Periodo de actividades del: 01, JULIO, 2021 al: 31, JULIO, 2021

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo profesional en la recoleccidn de datos estadisticos para sustentar la toma de decisiones.
0 Se apoyd en la actualizacién de la base de datos de Comercio Exterior al mes de mayo de 2021
de:
= Exportaciones e Importaciones Generales
= Zonas Francas
= En Territorio Aduanero
= Comercio Amparado por el Decreto 29-89 del Congreso de la Republica
0 Se apoyd en el seguimiento al monitoreo histdrico diario del Selectivo en Aduanas de la
Superintendencia de Administracién Tributaria.

Apoyo profesional en la generacion de investigaciones sobre mejora de brechas que tengan impacto
en el crecimiento y generacion de empleo en Guatemala.
0 Se apoyd en la elaboracion de propuesta de fichas técnicas, matriz de seguimiento vy
cronograma para las mesas establecidas de Propiedad Intelectual y Doble Tributacion (Anexo
1).

Apoyo profesional en la estructuracion e implementacion de politicas publicas que impacten Ia
productividad y la competitividad de las empresas.
0 Se apoyd en la organizacion de un evento de maridaje de miel de abeja nativa (meliponini) y
ron de Guatemala, se utilizd las mieles de Scaptotrigona pectoralis, Melipona beecheii,
Scaptotrigona mexicana, Tetragonisca Angustula (Anexo 2).

Apoyo en la realizacidn de conferencias, reuniones y talleres relacionadas a la asesoria.
0 Se apoyd al Viceministerio de Inversion y Competencia en preparacion para el lanzamiento de
la Campafa Nacional de Consumo, que tendra como objetivo incentivar el consumo nacional.

Apoyo en la organizacién, desarrollo y seguimiento de mesas de trabajo para el incremento de la
competitividad y productividad.

0 Se apoyo en recopilacion de informacién del Ministerio de Economia que sirve como insumo
para la Secretaria de Coordinacién Ejecutiva de la Presidencia sobre el tema indice de
Desempefio de Gobernadores del mes de junio.

0 Se apoyo en reuniones de coordinacion con el equipo coordinador del Ministerio de Ambiente
y Recursos Naturales y el equipo facilitador del Programa de las Naciones Unidas para el
Desarrollo, para organizar los talleres del Sector Industria en el proceso de actualizacion de la
NDC y del Proyecto: Paquete de Mejora de la Accion Climdtica (CAEP) en el marco del
Proyecto: Climate Action Enhancement Package (CAEP) - NDC Partnership,




Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

0 Se apoyd en reuniones de planificacién y seguimiento de las acciones con el equipo de
Competitividad.

O Se apoyd con la participacion en las capacitaciones para el fortalecimiento personal y
profesional brindadas por el Ministerio de Economia.

0 Se apoyd con la participacién en la capacitacién de curso Etica y Probidad de la Contraloria
General de Cuentas, participando en el Mdédulo Il: Programa de prevencién contra la
corrupcion - Parte Il

Evelyn Mayté Milidn Cardona

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista

CARLOS JOSE MORALES LEMUS

Dependencia

PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA

Mes y afio del

JULIO, 2021
Informe

Numero de Contrato PNC-108-031-029-2021

Periodo de actividades del: 01, JULIO, 2021 al: 31, JULIO, 2021

Apoyo en la elaboracién de mensajes clave alineados a las acciones e incidencia de la institucion.
Se apoyd en la estructuracién de mensajes clave por cada area estratégica de PRONACOM, como seguimiento
del entrenamiento de voceros.

Apoyo con la redaccion de materiales informativos, discursos, talking points y cualquier otro tipo de
informacian solicitado por las autoridades y/o coordinadores del programa.

Se apoyé en la realizacion de actividades de preparacién para voceros de PRONACOM, como seguimiento al
entrenamiento brindado por MINECO.

Apoyo en la actualizacién de una base de datos de editores, periodistas y actores a nivel nacional.
Se apoyd en la actualizacién mensual de base de datos de periodistas, con nuevos celulares y medios de
comunicacién al que pertenecen, para trasladar informacion relevante sobre la incidencia de PRONACOM.

Apoyo en el monitoreo de medios de comunicacion social impresos y multiplataforma mas importantes del
pais y a nivel internacional en temas vinculados a la incidencia de PRONACOM.

Se apoyd en la realizacidn del monitoreo de medios diario, compartiendo a las autoridades noticias mas
relevantes y de interés a las lineas de accion de PRONACOM y MINECO. (ANEXO 1)

Se apoyé en el seguimiento diario a informacidn legislativa de interés.

Apoyo profesional y asesoramiento para posibles acercamientos y entrevistas con directores de medios,
editores de secciéon y reporteros de interés. Asi como brindar acompaifiamiento a autoridades o
coordinadores de PRONACOM.

Se apoyd en la gestidn, acompafiamiento y generacidén de informacion para entrevistas de las autoridades con
diversos medios de comunicacion.

Apoyo en la redaccidn y distribucién de comunicados de prensa de actividades a cargo de PRONACOM.
Se apoyd en la realizacién y traslado a medios de comunicacidén de comunicados de prensa acerca de los
avances en materia de atraccion de inversién y otros relacionados a PRONACOM.

Apoyo en la redaccidon de mensajes transmitidos a través de las plataformas sociales de PRONACOM.

Se apoyé en la redaccidn de contenido para publicaciones en las redes sociales Facebook, LinkedIn y Twitter,
sobre: reuniones de autoridades y equipos técnicos, asi como actividades de interés MINECO-PRONACOM y
Programa Umbral.




Apoyo en la redaccidn y actualizacion de material en pagina web de PRONACOM
Se apoy®d en la actualizacidn de informacién publica en pagina web de PRONACOM.
Se apoyd en la inclusion de materia de interés generado por PRONACOM (videos de eventos y noticias).

(ANEXO 2)

Apoyo profesional en la creacion de una estrategia de posicionamiento de mensajes clave de PRONACOM por
los diferentes canales de comunicacién hacia los medios nacionales.

Se apoyd en la realizacién de dindmicas de entrenamiento con voceros para posicionar mensajes clave ante la
opinién publica.

Apoyo a las respuestas e informacion solicitada por medios de comunicacion de manera adecuada y con la
alineacion de mensajes establecidos.

Se apoyd a distintos periodistas en la resolucion de consultas sobre diferentes tematicas y acciones de
PRONACOM.

Apoyo en la creacién de un registro de imagenes de actividades desarrolladas por PRONACOM. Asi como
toma de fotografias en eventos cuando sea necesario.

Se apoyd en el seguimiento para categorizacién de fotografias de actividades y reuniones de autoridades y
equipos de trabajo en julio 2021.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios y/o el
Despacho superior.

Se apoyd en el envio de comunicacidn interna sobre procesos de desinfeccién de oficinas, cumpleaferos del
mes y recordatorios de buenas practicas para prevenir el COVID-19.

Se apoyé en reuniones con Directora de Comunicacién de MINECO para coordinar acciones durante julio.
Acompafiamiento a autoridades y equipo de Trabajo en reuniones de trabajo. (ANEXO 3)

Carlos José Morales Lemus

Vo.Bo.




ANEXO 1

ANEXO 2



ANEXO 3

Reunién sobre Indice de Competitividad Global.



INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista Luis Carlos Orellana Morales
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del JULIO, 2021 Ndmero de Contrato PNC-108-033-029-2021
Informe
Periodo de actividades del: 01, JULIO, 2021 al: 31, JULIO, 2021

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyo profesional en la deteccidn de estrategias que permitan el incremento de la
competitividad y la productividad en los conglomerados.

a.

b.

Se apoyd con la revisidn de la ficha técnica para la mesa de propiedad intelectual la cual

tiene por objetivo reducir las brechas relacionadas a los procesos relacionados con la
proteccién de marcas.

Se apoyd con una primera revisidon de acciones que podrian impactar positivamente en el

indice de Competitividad Global, esto con el objetivo de mejorar la puntuacién de
Guatemala.

2. Apoyo profesional en el desarrollo y ejecucién de herramientas que permitan a las empresas
mejorar su competitividad, productividad y gestién ambiental.

a.

b.

Se apoyd con la elaboracién de una primer propuesta de documento para reactivar los
acuerdos voluntarios, dado que los acuerdos voluntarios fueron concebidos en el 2019 por
el Ministerio de Ambiente con una vigencia de dos afios, estos estan por expirar, por lo
cual se planted como una opcidn de reactivacidon, que todas las entidades firmantes del
acuerdo original, firmen un documento en el cual se dé la aprobacion de retomar el

proceso, por lo cual se realizé una primer propuesta de documento, para mayor detalle
ver anexo 1.

Se apoyd en reunidn de seguimiento con representantes de Grequim, Cdmara de Industria
y el Ministerio de Ambiente, esto con el objetivo de conocer el avance que tiene la
Gremial para la inspeccion de las empresas.




3. Apoyo para la iniciacion, desarrollo y finalizacidon de consultorias relacionadas.

a. Se apoyo con la propuesta de términos de referencia para el desarrollo de consultoria
adicional, en el marco de la cooperacidn que se desarrolla con el Fondo de Reforma
Estructurales de la Cooperacién Alemana GIZ, las cuales son: Consultoria para el desarrollo
de Planes de Uso de Suelo y Planes Locales de Ordenamiento Territorial.

b. Se apoyd en la revisidén del producto nimero uno desarrollado por la empresa Grupo
Innovaterra el cual es denominado “Diagnostico territorial de la condicion de
competitividad de la Ciudad Portuaria de San José”.

4. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea para la cual presta sus servicios.

a. Se apoyo con la participacién en la reunidn de seguimiento del Comité de Produccién mas
Limpia, en el cual se dieron a conocer los principales avances que se tienen en materia de
produccién mds limpia, asi como las actividades que estan desarrollando las comisiones.
Se apoyd en con la revisidon de normativa para conocer los cobros que se realizan a la
industria de casinos en otros paises, esto con el objetivo de poder tener una propuesta de
iniciativa de ley con las mejores cualidades.

c. Se apoyo con la participacién en reunidn en la cual de parte de Fundesa se presento la

metodologia desarrollada para la estimacién de empleos indirectos derivado del
incremento en ventas.

b.

Luis Carlos Orellana Morales

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista LUIS DIEGO PRAHL CASTEJON
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del Julio, 2021 Nimero de Contrato PNC-108-034-029-2021
Informe
Periodo de actividades del: 01, Julio, 2021 al: 31, Julio, 2021

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo profesional en la elaboracién e implementacion creativa de la estrategia integral de comunicacion
institucional para el Programa Nacional de Competitividad, con base a la Politica Nacional de
Competitividad 2018-2032, la cual debera ser a nivel interno y externo.
e Se apoyo con la realizacion de reuniones semanales con el equipo de comunicacion y el equipo de disefio
dando seguimiento a comunicados, campafias y mensajes clave que necesite comunicar el programa.
e Se apoyo con la finalizacion de papeleria y documentos necesarios para realizar la estrategia de
comunicacion integral del Programa Nacional de Competitividad.

Apoyo profesional en la elaboraciéon de materiales graficos y audiovisuales solicitados por los integrantes
de los distintos equipos del PRONACOM.

e Se apoyo6 con modificaciones de la propuesta de sitio web para el portal de inversion extranjera directa asi
como nuevas versiones de mapa de sitio.

e Se apoyo con la creacion y carga del video completo del evento denominado “Fortalecimiento de las
cadenas regionales de valor para la reactivacién econémica y social”

e Se apoyo con el disefio y modificaciones de una infografia que explica generalmente que es PRONACOM y
cémo trabaja el area de Inversion Extranjera Directa.

e Se apoyo con un disefio de diploma para los participantes del evento “Fortalecimiento de las cadenas
regionales de valor para la reactivaciéon econémica y social”

e Se apoyo generando diversas cartas membretadas para el equipo de Inversiéon Extranjera Directa.

e Se apoyo6 con editar un video de palabras del Presidente el cual fue presentado en el evento denominado
“Fortalecimiento de las cadenas regionales de valor para la reactivacion econémica y social”.

e Se apoy6 con la diagramacion del CV del viceministro Sigfrido Lee.

e Se apoyo con el disefio de una nota de prensa del evento denominado “Fortalecimiento de las cadenas
regionales de valor para la reactivacion econémica y social”.

e Se apoyo con la diagramacion del CV del nuevo registrador general José Miguel Gutiérrez.

e Se apoyo con la diagramacion y disefio de una infografia que habla del Régimen Especial Electronico de
Devolucion de Crédito Fiscal de IVA.

e Se apoyo con la realizacion de tarjetas de presentacion para el equipo de Inversion Extranjera Directa.

Apoyo profesional en la elaboracion de graficos y audiovisuales para publicaciones digitales. Tanto las
programadas segun estrategia, como de cobertura a los eventos en los que participe la institucion.
e Se apoyo con el disefio y diagramacion de la nota de prensa correspondiente al mes de julio.
e Se apoyo disefiando el boletin mensual de las areas de Inversién Extranjera, Clima de Negocios y
Competitividad, correspondiente al mes de junio, asi como su adaptacion a redes sociales.

Apoyo profesional en la elaboracion de contenidos para apoyar la divulgacion de informacion interna.
e Se apoyo en la realizacion de la comunicacion interna con respecto a la desinfeccion de oficinas que se
hace cada semana dentro de PRONACOM.
e Se apoyo realizando nuevos materiales que hablen de las prevenciones ante el COVID-19.




Apoyo con la toma de fotografias y videos en eventos en los que la institucion participe.
e Se apoy6 con cobertura fotografica (Toma, edicién, post produccion, adaptacion y entrega) de distintos
eventos y reuniones de los equipos de trabajo de PRONACOM.

Apoyo en el montaje de eventos en los que tenga participacion la institucion (temas de imagen y
protocolo).
e Se apoyo con el montaje de banderas y banners en reuniones dentro y fuera de la institucion.

Apoyo en integracion de la estrategia de medios digitales, asi como en la estandarizacion de la imagen
institucional de PRONACOM con todos los colaboradores.

e Se apoyo con el disefio de materiales que resaltan palabras de interés de los participantes del evento
denominado “Fortalecimiento de las cadenas regionales de valor para la reactivacion econémica y social”
para ser colocados en redes sociales.

e Se apoyo con la realizacion de un block de notas para ser entregado a visitas y colaboradores dentro de la
institucion.

Apoyo con la elaboracion de presentaciones que sean requeridas.

e Se apoyo con la diagramacion y creacion de presentacion para las reuniones del Steering Comittee, del
proyecto denominado Guatemala no se detiene.

e Se apoyo6 con la diagramacion y disefio de la presentacion para el Comité Ejecutivo.

e Se apoyo con la diagramacion de una presentacion general de Atraccion de Inversion Extranjera.

e Se apoyo con la diagramacion de una presentacion que habla de las oportunidades de Inversion entre
Guatemala y México.

e Se apoyo6 con la diagramacion de una presentacion que presenta el reglamento del convenio
interinstitucional del Proyecto Guatemala No Se Detiene.

e Se apoyo6 con la diagramacion de una presentacion del sector eléctrico para el equipo de Inversion
Extranjera Directa.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.
e Se apoyo6 con la creacion de materiales mensuales denominados Efemérides para el Departamento de
Comunicacioén Social del Ministerio de Economia.
e Se apoyo al departamento de comunicacion del Ministerio de Economia con la realizacion de materiales e
infografias que se comparten periddicamente.
e Se apoyo al equipo de Comunicaciéon de MINECO con los informes del estudio del uso correcto e incorrecto
de mascarillas con datos proporcionados por el INE.

Nombre y firma del contratista

Vo.Bo.
Nombre de autoridad inmediata, firma y sello









































































INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS
PROFESIONALES

Nombre completo del contratista EMMA GRACIELA SAMAYOA GARCIA

Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA

WS E e JULIO 2021 NUmero de Contrato PNC-108-035-029-2021
Informe
Periodo de actividades del: 01 JULIO 2021 al: 31 JULIO 2021

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyo profesional en la revision, desde el punto de vista administrativo, de los términos de

referencia para las consultorias y/o asesorias individuales que el Programa Nacional de
Competitividad ejecute.

> Se apoyd en la revision de los términos de referencia de los consultores del Subgrupo
18 contratados en el mes de julio.

2. Apoyo en larecepcion y revision de expedientes de contratacion.
> Se apoyod en la recepciéon y revision de expedientes de consultores del subgrupo 18.

» Se apoyo en solicitar autorizacion de la contratacion de consultores del subgrupo 18.

3. Apoyo en la elaboracion de los contratos relacionados con Asesores Individuales.

> Se apoyd en la elaboracién de contratos del subgrupo 18.

» Se apoyd en la elaboracion de confratos del renglon 029 en la plataforma de
MINECO.

> Se apoyod en la elaboraciéon del proyecto de acuerdo de aprobacién de contratos.

4. Apoyo en la gestion de firmas de dichos contratos

> Se apoyd en el fraslado de contfratos para firma de consultores del subgrupo 18 vy
asesores del renglon 029.

> Se apoyo en el traslado de contratos para firma de Direccidn Ejecutiva.




5. Apoyo en la publicacion de contrataciones en Guatecompras y otros que se requieran.

> Se apoyod en la publicacién de contratos en el portal de la Contraloria General de
Cuentas.

> Se apoyd en la publicacion en Guatecompras de las contrataciones de consultores
del subgrupo 18 y asesores del renglon 029: NPG y documentos de respaldo: Contrato,
Fianza, Acuerdo, Tdr’'s y constancia de publicacién de Conftraloria.

> Se apoyd en la publicacion de facturas del subgrupo 18, en el portal de

Guatecompras, asi como las facturas mensuales del rengléon 029.

é. Coadyuvar en el control eficiente de los archivos de contratacion de consultorias y/o
asesorias. Los archivos se deberdn llevar, tanto en forma fisica, como electronicamente.

> Se apoyd en la creacion y actualizacién de carpetas digitales y fisicas con los

expedientes de confratacion de los asesores del renglon 029 y consultores del

subgrupo 18 contratados en el mes.

7. Apoyo profesional a los consultores y asesores a cargo del Programa Nacional de
Competitividad con las gestiones administrativas que requieran efectuar, relacionadas
con sus contratos.
> Se apoyd a los asesores y consultores en la revision de fianzas de cumplimiento de

contrato.
> Se apoyd en enviar a los asesores copia de sus confratos y acuerdo de aprobacion

debidamente firmados.

8. Apoyo en la operacion de las gestiones de compromiso y devengado en los sistemas
gubernamentales correspondientes.
» Se apoyod en la actualizacion y creacion de las fichas con informacion de los asesores
del renglén 029 y consultores del subgrupo 18 en el sistema correspondiente.

> Se apoyd en la gestion de programacién en el sistema correspondiente, de asesores
del renglén 029 vy del subgrupo 18.

> Se apoyd en la gestion de devengado del renglon 029 y subgrupo 18 en el sistema
correspondiente.




9. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del drea en la cual presta sus
servicios.

> Se apoyd en la emision de constancias mensuales de retencion de IVA e ISR en los
sistemas correspondientes de asesores 029 y consultores del subgrupo 18.

> Se apoyd en la elaboracion de cuadros con informacién publica de oficio mensual,
correspondiente a los asesores del renglon 029 y subgrupo 18: LAIP Articulo 11, inciso 2
y Ley del Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado para el Ejercicio Fiscal
2019, vigente para el ano 2021, Decreto 25-2018 del Congreso de la Republica de
Guatemala, Articulo 35 Remuneraciones de Personal.

> Se apoyd en conformar y trasladar el expediente fisico del compromiso y devengado
de consultores del subgrupo 18, que incluye: ndmina de compromiso, nédmina de
devengado, productos, constancias de retenciones de ISRy NPG's.

Emma Graciela Samayoa Garcia

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista ANDREA MARIBEL MANSILLA SALAZAR
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del JULIO - 2021 Ndmero de Contrato PNC-108-037-029-2021
Informe
Periodo de actividades del: 01-JULIO 2021 al: 31-JULIO-2021

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyo técnico en la recopilacion, sintesis y analisis de informacion, datos e indicadores para la elaboracion de
informacion de pais para los sectores de manufacturas diversas, turismo, y vestuario y textiles de Guatemala para
su posicionamiento como un destino atractivo para las inversiones.

Se apoyd con investigacion sobre empresas de manufacturas diversas en Alemania con potencial de
invertir en Guatemala.

Se apoyd en elaboracidon de presentaciéon de manufacturas de diversas a consejero Comercial en
Alemania.

Se apoyd en elaboracion de presentacion y explicacion del sector de vestuario y textil a consejero
Comercial en Colombia

2. Apoyo técnico en brindar apoyo en las actividades para el fomento de atraccion de inversion como organizacion de
ferias, foros u otros eventos.

Se apoyo en elaboracion de cartas a panelistas y asistentes al foro del sector de manufacturas diversas,
vestuario y textil.

3. Apoyo técnico en cualquier actividad que se le designe que coadyuve a la implementacion de la estrategia para la
atraccién de inversidn extranjera directa y reinversion;

Se apoy6 en informe sobre temas migratorios para inversionistas interesados en la obtencién de residencia
Se apoyd en elaboracién de informacion técnica del sector de manufacturas diversas.

Se apoy6 en elaboracidn y traduccidn de presentacidn de vestuario y textil.

Se apoyd en actualizacion de presentacion de turismo.

4. Apoyo técnico en la organizacion de las visitas de los potenciales inversionistas de empresas del sector de

manufacturas diversas, turismo, y vestuario y textiles, organizandoles una agenda y acompafiamiento segln sea
requerido;

Se apoyd en elaboracién de agenda y acompafamiento a empresa colombiana de manufacturas diversas en
su visita a Guatemala.

Se apoyo en coordinacién de agenda para empresa hondurefia de manufacturas diversas interesadas en
conocer sobre las zonas de desarrollo econémico publico -ZDEEP's-

Se apoyo en coordinacidén de visita de empresa de Reino Unido de manufacturas ligeras a ZDEEp's para
conocer de primera mano los incentivos y dreas en las que ya se encuentran operando.




5. Apoyo técnico en la recopilacion y generacidon de informacion precisa, relevante, actualizada y consistente a
solicitud de los distintos potenciales inversionistas que respondan a interrogantes especificas antes, durante y
después de su proceso de instalacion en el pais.

e Se apoyd en reunidn virtual con empresa peruana interesada en reunirse con zonas francas y zonas de
desarrollo econémico especial publico para evaluar que modelo es mas atractivo para su inversion.

e Se apoyd a empresa del sector turismo con informacién sobre incentivos entre Guatemala y Estados
Unidos, asi como presentacion de los servicios de Pronacom.

e Se apoyo a empresa de manufacturas diversas en dar seguimiento a su licencia de Construccion.

e Se apoyo a empresa de alimentos en seguimiento a proceso de Acuerdo Gubernativo de fortificacion de
harina de maiz.

e Se apoyd a empresa de alimentos en presentacion ad-hoc de incentivos que pudiesen aplicar a su
modelo de negocios.

e Se apoyo a empresa de alimentos en tramite de declaraciones ante la SAT.

6. Apoyo técnico en la evaluacién de la atencion brindada a los inversionistas como parte del servicio de post-
inversion (aftercare) de las empresas del sector de manufacturas diversas, turismo, y vestuario y textiles.

e Se apoyd en reunion virtual con empresa estadounidense de sector de agro-alimentos para conocer
sobre su operacidon en Guatemala y presentar los servicios de aftercare

e Se apoyod en reunidn virtual con empresa alemana de manufacturas diversas para ofrecer los servicios
de aftercare y conocer sus planes de expansion.

e Se apoyo a empresa de sector de turismo en seguimiento a papeleria ingresada para iniciar operaciones
en Guatemala.

e Se apoyo en reunion virtual con empresa de Costa Rica interesada en expandir operaciones.

Andrea Maribel Mansilla Salazar
Vo.Bo.

Nombre de autoridad inmediata, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS

Nombre completo del contratista

Karla Joselynne Méndez Rodriguez

Dependencia

PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA

MES Rl JULIO, 2021 Ndmero de Contrato PNC-108-038-029-2021
Informe
Periodo de actividades | del: 01, JULIO, 2021 al: 31, JULIO, 2021

ACTIVIDADES REALIZADAS

1.

2.

Apoyo técnico en la recopilacion y generacién de informacion precisa, relevante, actualizada y consistente a solicitud de
los distintos potenciales inversionistas que respondan a interrogantes especificas antes, durante y después de su proceso
de instalacion en el pais

Se apoyo en realizar una reunidn virtual entre expertos de la DACE y empresa salvadorefia interesada en instalarse en
una zona franca.

Se apoyd en realizar reunion virtual con empresa francesa del sector de servicios financieros para presentarle las
ventajas de invertir en Guatemala.

Se apoyod en realizar una reunion virtual con empresa chilena del sector de servicios interesada en instalarse en
Guatemala.

Se apoyd a empresa mexicana del sector de servicios con una reunidn virtual para presentarle las ventajas de invertir
e instalarse en Guatemala.

Se apoyd a empresa coreana de manufacturas diversas en realizar reuniones virtuales para conocer las diferentes
fuentes de financiamiento disponibles para empresas que invierten en Guatemala.

Se apoyd a empresa salvadoreia del sector de manufacturas diversas coordinando reuniones con diferentes firmas de
abogados para conocer e iniciar el proceso de creacion de sociedad anénima en Guatemala.

Se apoyo6 a empresa coreana con una reunion virtual para conocer los diferentes tipos de empresas que operan en
Guatemala; también se le apoyd coordinando reuniones con diferentes firmas legales para iniciar el proceso de
inscripcion de la empresa en Guatemala.

Se apoyo a empresa chilena del sector de servicios con la elaboracion de una agenda de reuniones para su visita a
Guatemala.

Se apoy6 a empresa salvadorefa coordinando una reunidn virtual con especialista de zonas francas para profundizar
en el tema de los usuarios de zonas francas.

Se apoyo a empresa estadounidense del sector de servicios en realizar reunién virtual para presentar a Guatemala
como el destino ideal para invertir.

Se apoyd a empresa de capital indio-singapurense del sector de servicios para presentar los servicios que desde
Pronacom se ofrecen e informarles sobre los diferentes incentivos fiscales que ofrece el pais.

Se apoy6 realizando una reunidn virtual con empresa colombiana del sector de manufacturas diversas interesada en
instalarse en una zona franca de Guatemala.

Apoyo técnico en brindar apoyo en las actividades para el fomento de atraccion de inversion como

organizacion de ferias, foros u otros eventos

Se apoyd en la planificacion de evento sobre inversidon que esta siendo organizado junto con AGEXPORT.
Este evento se llevara a cabo en el marco del proyecto “Guatemala No Se Detiene.”




3. Apoyo técnico en la organizacidn de las visitas de los potenciales inversionistas de empresas del sector de
servicios integrados al comercio y manufacturas diversas al pais, organizandoles una agenda y acompanamiento
segun sea requerido

e Se apoyd acompaiiando a inversionistas chilenos del sector de servicios a diferentes reuniones con actores
relevantes y funcionarios del gobierno de Guatemala, asi como en la visita a diferentes inmuebles para
conocer las opciones disponibles para ubicarse en Guatemala.

4. Apoyo técnico en la evaluacion de la atenciéon brindada a los inversionistas como parte del servicio de post-inversion
(aftercare) de las empresas del sector de servicios integrados al comercio y manufacturas diversas;

e Se apoyd a empresa china con una reunién presencial para conocer sobre los retos que enfrentan sus
operaciones en Guatemala.

e Seapoyd a empresa de capital venezolano del sector de manufacturas diversas con una reunién virtual para
presentarle los servicios de aftercare que desde Pronacom se ofrecen.

e Se apoyd a empresa de capital francés del sector de servicios en el cambio de régimen general a régimen
especial electrénico de devolucion de crédito fiscal de IVA.

e Se apoyd a empresa espafiola del sector de servicios con reunidn presencial para conocer los desafios que
enfrenta la empresa en sus operaciones.

5. Apoyo técnico en la participacion de eventos (nacionales o internacionales), mesas sectoriales o foros
relacionados al fomento de atraccion de inversiones para los sectores de servicios integrados al comercio y
manufacturas diversas.

e Se apoyo en participar de manera virtual en Master Class de Seguridad en Sitios web organizado por la
Camara de la Industria de Guatemala.

e Se apoyo en participar en el foro virtual “El Desarrollo de la Estrategia Territorial de Competitividad en la
Ciudad Portuaria de San José”, presentado por la Mesa de Competitividad de Escuintla.

6. Apoyo técnico en la recopilacion, sintesis y analisis de informacién, datos e indicadores para la elaboracion de
informacidn de pais para los sectores de servicios integrados al comercio y manufacturas diversas de Guatemala
para su posicionamiento como un destino atractivo para las inversiones

e Seapoyd en recopilar informacion sobre la disponibilidad de recurso humano calificado del sector de servicios para
empresa de capital indio-singapurense interesada en instalar una parte de sus operaciones en Guatemala.

7. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios

e Se apoyo con la elaboracién de cartas de agradecimiento por asistir al foro “GUATEMALA NO SE DETIENE
Fortalecimiento de las Cadenas Regionales de Valor para la Reactivacién Econdmica y Social".

e Seapoyo en la elaboracion de un informe sobre las estrategias para la generacién de empleo.

e Seapoyod en la elaboracidon de presentacidn para intervencion en el foro virtual "La importancia del inglés
como herramienta para el desarrollo, atraccidn inversiones y generacion de empleo" que realizé el Banco
BAC en conjunto con Agexport.

Karla Joselynne Méndez Rodriguez
Vo.Bo.

Nombre de autoridad inmediata, firmay sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista NATALIA MARCELA SAMAYOA SAGASTUME
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del JULIO, 2021 Ndmero de Contrato PNC-108-039-029-2021
Informe
Periodo de actividades del: 01, JULIO, 2021 al: 31, JULIO, 2021

ACTIVIDADES REALIZADAS

Apoyo profesional en la recaudacidn, analisis y validaciéon de informacion actualizada y fidedigna apoyen
el fomento de la atraccion de la inversion en el pais.

1. Se apoyd en la revision y comentarios del informe realizado por el Banco Mundial sobre “Politicas
para la recuperacion empresarial, el empleo y la transformacion econémica”, el cual fue trasladado a
PRONACOM por instruccién del Viceministerio de Inversion y Competencia. Dicho informe incluye
informacién respecto a entorno regulatorio de negocios, acceso a financiamiento productivo,
inversién extranjera directa y participacion en las cadenas de valor mundial e innovacién vy
emprendimiento. Este informe serd posteriormente colocado en la pagina web del Banco Mundial.

2. Se apoyd en la coordinacién y revision de la propuesta de investigacién que fue enviada por la
Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econdmico -OCDE- para delimitar los temas de
interés del capitulo de Guatemala sobre Inversién Extranjera Directa que posteriormente sera
publicada en la pagina de dicha organizacién.

Apoyo profesional con la elaboracidn de una estrategia de abordaje para la ejecucion las acciones
definidas en el Plan Operativo Anual.

3. Se apoyéd en la elaboracion de los medios de verificacién para las metas POA del mes de junio.

Apoyo profesional en la identificacion de medios en los que puede plasmarse dicha informacién -pagina
en Internet, folletos u otro material impreso, videos, etc.- y coordinar su implementacion; proyectar la
imagen del PRONACOM como la institucion a cargo de la atraccién de inversiéon, tanto a nivel nacional,
como internacional; y promocionar los sectores de servicios y turismo a través de informacion relevante
que facilite la toma de decisiones de los potenciales inversionistas.

4. Se apoyo en la coordinacion de reuniones con empresas de desarrollo de péaginas web para iniciar
con el proceso administrativo de contratacion de una empresa para el desarrollo del portal web de
inversiones.

5. Se apoyd en la coordinacion del proceso administrativo para la adquisicion del hosting del portal
web de inversiones.

6. Se apoyd en la coordinacion del Grupo Técnico de Inteligencia de Inversién en donde
qguincenalmente nos reunimos para dar avances en los entregables de la planificacion de los
materiales que se generaran para la promocion de Guatemala como un destino de inversion.




Apoyo profesional en brindar seguimiento a proyectos y alianzas estratégicas que se generen para la
implementacidn y avance de la Estrategia de atraccion de IED.

7. Se apoy6 en la participacion de las reuniones quincenales del Steering Committee en el marco del
Proyecto “Guatemala no se detiene”. Se apoyd en brindar seguimiento a los acuerdos de dichas
reuniones, a proveer insumos para la actualizacién del protocolo de atencién al inversionista y
homologacién de materiales de promocidn.

Apoyo profesional en las actividades para el fomento de atracciéon de inversion como organizacion de
ferias, foros u otros eventos.

8. Se apoyd en la coordinacién y elaboracion de propuesta del Programa/Agenda para el evento que se
realizard en el marco del Proyecto Guatemala No se Detiene y cuyo nombre serd “Invest in Guatemala,
Nearshoring 2021.” Dicho evento esta siendo coordinado en conjunto con AGEXPORT.

9. Se apoyd en la coordinacién y retroalimentacién del Congreso Industrial, Guatemala Investment
Forum el cual se estd organizando en conjunto con la Cdmara de Industria de Guatemala.

10. Se apoy6 en la coordinacidn de reuniones semanales con el equipo de adquisiciones y financiero para
el seguimiento de los procesos administrativos para la contratacién de los servicios de logistica,
hospedaje y alimentacion para los eventos: “Invest in Guatemala, Nearshoring 2021” y “el Congreso
Industrial, Guatemala Investment Forum”.

11.Se apoyé en la elaboracion de una propuesta para realizar un evento en conjunto con la Consejera
Comercial de Guatemala basada en El Salvador el cual sera un evento organizado con las principales
camaras y gremiales del sector empresarial de El Salvador para presentar oportunidades de hacer
negocios, inversién y comercio con Guatemala.

Apoyo profesional en la elaboracion de métricas de medicion y seguimiento continuo de las acciones
dentro de la estrategia de atraccion de inversidn de Guatemala.

12.Se apoyd en la elaboracién de informes semanales sobre el desempefio del CRM para evaluar el
seguimiento y monitoreo de las oportunidades de inversién.




Apoyo profesional en brindar acompainamiento en la atencion a potenciales inversionistas que visiten el
pais.

13. Se apoyd en la coordinacion de 4 misiones de potenciales inversionistas quienes visitaron el pais en
donde se elaboraron agendas personalizadas.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area en la cual presta sus servicios.

14. Se apoyd en el acompafiamiento al Coordinador General del Comité Ejecutivo de PRONACOM en
distintas reuniones de atencion a inversionistas.

15. Se apoyd en la participacién en el almuerzo de recepcion del Ministro de Estado de Relaciones
Exteriores de la India, el sefor Shri V. Muraleedharan.

Natalia Marcela Samayoa Sagastume

Vo.Bo.




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

PROFESIONALES
Nombre completo del contratista MARIANA CORDON ROSALES
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del JULI0-2021 Ndmero de Contrato PNC-108-040-029-2021
Informe
Periodo de actividades del: 01-JULIO-2021 al: 31-JULIO-2021

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyo profesional en la implementacidon de la estrategia para atraccion de Inversion Extranjera Directa, y su
vinculacién con la Politica Nacional de Competitividad 2018-2032;

- Se apoyd en la adecuacion del sistema del CRM en linea con el protocolo de atencidn al inversionista y la
metodologia de prospeccidon de empresas internacionales.

- Se apoy6 en la configuracidn de los usuarios nuevos de entidades participantes en el sistema de CRM para el
seguimiento de oportunidades de inversion, en el marco del Proyecto Guatemala No Se Detiene.

- Se apoyd en elaboracién y revisidon de la segunda propuesta del protocolo de atencién al inversionista para el
proyecto Guatemala No se Detiene. Este funge como una guia para las actividades de coordinacién
interinstitucional entre las entidades que son parte del proyecto, en la atencidn a los inversionistas.

- Se apoyd en la elaboracion y validaciéon de la metodologia para la prospeccidn de empresas internacionales.
Dicho instrumento sera utilizado por los distintos equipos técnicos del proyecto Guatemala No Se Detiene, asi
como las instituciones que trabajan en la atraccién de inversidn, para la posterior elaboracion de los perfiles de las
empresas como insumo para la elaboracién de la hoja de ruta para el contacto de las mismas.

2. Apoyo profesional en la elaboracion e implementacion del portafolio de fuentes financieras, para la
vinculacién con los proyectos de inversion de las empresas interesadas en instalarse en el pais o expandir sus
operaciones.

- Se apoyd en la coordinacion y ejecucidn de reuniones bilaterales con entidades financieras para construir el
portafolio de fuentes de financiamiento para proyectos de inversidn.

- Se apoyo en el andlisis de proyectos de inversidn para su respectiva vinculacién con entidades financieras.

3. Apoyo profesional en el desarrollo e implementacién del proyecto Ventanilla Unica para la Promocion de la
Inversion — VUPI -.

- Se apoyo en la elaboracién de un documento de especificaciones funcionales para la primera fase de desarrollo e
implementacién del portal web de inversién, del proyecto Ventanilla Unica para la Promocién de la Inversién —
VUPI - .

- Se apoyd en reuniones técnicas con el equipo técnico del Ministerio de Economia para la revision de los
requerimientos para el portal web de inversion.

4. Apoyo profesional en la coordinacidn y seguimiento de responsabilidades, asi como otras actividades que
sean requeridas por la autoridad superior de atraccion de inversion extranjera directa, en el marco de la Mesa 3
del Gabinete Especifico para el Desarrollo Econdmico de la Vice Presidencia.

- Se apoyo en la adecuacién de un documento técnico para presentar el plan anual del area de inversién de la
Mesa 3 del Gabinete Especifico para el Desarrollo Econdmico de la Vice Presidencia.

- Se apoyo en la coordinacion de reuniones virtuales con entidades participantes de la Mesa para el avance de las
acciones estratégicas de la Mesa.




5. Apoyo profesional en la recopilacién y generacion de informacion precisa, relevante, actualizada y
consistente, a solicitud de los distintos potenciales inversionistas que respondan a interrogantes especificas,
antes, durante y después de su proceso de instalacion en el pais, para el sector energético y la cadena de valor
de dispositivos electrénicos;

- Se apoyd en la elaboracion de un resumen de posibles fuentes de financiamiento identificadas, para un proyecto
de energia renovable de menos de 5 MW.

- Se apoyo en la recopilacidn de informacién para la elaboracidn de un unifoliar con informacidn clave sobre el
suministro de energia eléctrica. Este instrumento funge como insumo para los asesores en inversion a la hora de
atender a las empresas en la etapa de instalacion.

6. Apoyo profesional en la prospeccion de perfiles de empresas del sector energético y de la cadena de valor de
dispositivos electrénicos, con potencial interés de invertir en el pais;

- Se apoyod en la identificacidon de anuncios de empresas con interés en invertir en la regién latinoamericana, y su
posterior socializacién con los consejeros comerciales para su posterior contacto.

7. Apoyo profesional para brindar servicios post-inversidn (aftercare) a empresas del sector energético y de la
cadena de valor de dispositivos electrénicos;

- Se apoyd en el seguimiento del expediente de una empresa para calificar su proyecto bajo la Ley de Incentivos
para el Desarrollo de Proyectos de Energia Renovable — Decreto 52-2013 -.

- Se apoyd en la elaboracion de la ficha de caso de estudio del expediente de calificacién de una empresa bajo la
Ley de Incentivos para el Desarrollo de Proyectos de Energia Renovable — Decreto 52-2013 - .

8. Apoyo profesional para la generacidon de informes y reportes de los avances en materia de inversién
extranjera;

- Se apoyo en la adecuacién del informe mensual generado a través de la plataforma del CRM.

- Se apoyo en la generacidn del informe mensual a través de la plataforma del CRM.

9. Apoyo profesional en la coordinacidn de reuniones entre las instituciones competentes en materia energética
y entidades internacionales para la promocién de las licitaciones internacionales para el sector energético.

- Se apoyd en la participacidn en una reunidén con entidades competentes para evaluar eventos clave para la
promocién de las licitaciones.

10. Apoyo profesional en la generacidon de materiales promocionales de las licitaciones internacionales para el
sector energético.
- Se apoyo en la actualizacion de la presentacién de promocidn del subsector eléctrico.

11. Apoyo profesional en la participacion en eventos virtuales para la promocion de las licitaciones
internacionales del sector energético.

- Se apoyd en la elaboracidn de un informe con respecto a la participacién como oyente en el evento internacional
mas importante para el sector energético de S&P Platts, para Centroamérica. Se aprovechd para compartir el
anuncio de las préximas licitaciones en los espacios de networking y se identificaron posibles contactos clave para
el subsector eléctrico y de financiamiento. Dicho evento sera evaluado por las entidades rectoras de cada tema
para considerar su participacion el préximo afio.

12. Apoyo profesional en la planificacion, coordinacién e implementacién de acciones estratégicas para atraer
inversiones verdes y consolidar proyectos sustentables.

- Se apoyo en la identificacidn de fuentes de financiamiento para proyectos sustentables e infraestructura verde.
- Se apoyo en la elaboracién de una presentacidn del portafolio de fuentes de financiamiento para los proyectos
de inversidn.




13. Apoyo profesional en la gestidn y seguimiento de alianzas estratégicas para la planificacion, vinculacion e
implementacion de proyectos de inversion sustentables.

- Se apoyo en la participacidn de reuniones para identificar actores clave para la promocion de proyectos
sustentables.

- Se apoyo en el acompafiamiento al Coordinador General del Comité Ejecutivo de PRONACOM en un evento de la
Gremial Forestal, con el fin de comunicar las acciones estratégicas del PRONACOM vy establecer alianzas para
avanzar en proyectos sustentables relacionados a la industria.

14. Apoyo profesional en el seguimiento de metas del POA institucional, relacionadas a las
metas vinculadas a la atraccion de inversion;
- Se apoyo en la elaboracién de los medios de verificacién para las metas POA del mes de julio.

15. Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.
- Se apoyo en el acompafiamiento al Coordinador General del Comité Ejecutivo de PRONACOM en diversas
reuniones para atender a inversionistas extranjeros.

Mariana Cordén Rosales

Vo.Bo.

Nombre de autoridad inmediata, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista Alejandro José Moscoso Salazar
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del ,
JULIO, 2021 NUmero de Contrato PNC-108-041-029-2021

Informe

Periodo de del: 1,JULI0,2021 al: 31,JULI0, 2021

actividades

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyo técnico en la evaluacion de la atencidn brindada a los inversionistas como parte del servicio de post-inversién
(aftercare) de las empresas del sector de manufacturas, infraestructura y comercio.

e Seapoyd en realizar reunién virtual con empresa estadounidense de comercio ya establecida en Guatemala
con Superintendencia de Administracion Tributaria (SAT).

e Se apoyo en realizar reunién virtual con empresa italo-argentina del sector de manufacturas ya establecida
en Guatemala para dar seguimiento a procesos de expansion en el pais.

e Se apoyd en realizar reunidn virtual con empresas mexicanas del sector de manufacturas para dar
seguimiento a problemas de invasiones en territorio industrial que afecta el crecimiento de ambas
empresas en el pais.

e Se apoydé en realizar reunidn presencial con empresa austriaca del sector de infraestructura con
Superintendencia de Administracién Tributaria (SAT) para dar seguimiento a tema de importacién de
equipo para el desarrollo de proyecto.

e Se apoyd en dar seguimiento al proceso de expansion de régimen 29-89 de empresa japonesa de
manufacturas.

e Se apoyd en realizar reunién presencial con empresa canadiense del sector de comercio para conocer los
planes de expansién en Guatemala.

2. Apoyo técnico en la prospeccion de perfiles de pais para la atraccion de inversién

e Se apoyo en realizar reunién virtual con empresa canadiense del sector de infraestructura con interés de
establecer distribucion de sus productos en Guatemala

e Se apoyo en realizar reunion virtual con empresa mexicana del sector de manufacturas en seguimiento a
interés en establecer centro de distribucién de productos como materia prima en el pais.

e Se apoy6 en realizar reunion virtual con empresa colombiana de servicios para la industria en seguimiento
a su visita a Guatemala.

e Se apoyo en realizar reunion virtual con empresa chilena en seguimiento a informacién enviada acerca del
mercado guatemalteco.

e Se apoyo a realizar reunidn presencial entre empresa colombiana del sector de servicios para la industria e
Instituto Guatemalteco de Migracién.

e Se apoyod en realizar reunién virtual con empresa rusa del sector de manufacturas con interés exploratorio
del mercado guatemalteco.

e Se apoyo en realizar reunién virtual con empresa colombiana de manufacturas con interés de establecer

centro de distribucidon en Guatemala.

e Se apoyod en realizar reunion virtual con empresa costarricense de manufacturas con interés de establecer
centro de distribuciéon en Guatemala.




5.

7.

Apoyo técnico en la participacion de eventos (nacionales o internacionales), mesas sectoriales o foros
relacionados al fomento de atraccién de inversiones para los sectores de manufacturas, infraestructura y
comercio o temas afin

e Se apoyo en planificar foro exploratorio del sector de infraestructura para empresas canadienses.

Apoyo técnico en brindar seguimiento a proyectos y alianzas estratégicas que se generen para laimplementacién
avance de la Estrategia de atraccion de IED

e Seapoyd en la recoleccion y diagramacion de datos de diversas empresas que conformaran el Directorio de
Proveeduria y Servicios para la atencién del inversionista extranjero.

° Se apoyd en conformar presentaciones personalizadas para diversos eventos de atraccidon de inversion
extranjera directa.

Apoyo técnico en brindar apoyo en las actividades para el fomento de atraccion de inversion como organizacién de
ferias, foros u otros eventos

e Se apoyd en participar en reuniones virtuales para la planeacidon de eventos para la atraccidon de inversion
extranjera para Guatemala.

Apoyo técnico en brindar acompafiamiento en la atencion a potenciales inversionistas que visiten el pais

e Se apoyod en el acompafiamiento a empresa mexicana para reuniones presenciales en su interés de explorar
proyectos de infraestructura en Guatemala.

e Se apoyd en el acompafiamiento a empresa colombiana del sector de servicios como segunda visita al pais
para identificar alianzas estratégicas que apoyaran su establecimiento en Guatemala.

Otras actividades que le requiera la autoridad superior del area para la cual presta sus servicios.

e Seapoyo en la participacidn de reuniones quincenales para el seguimiento a la implementacion del proyecto
Guatemala No Se Detiene.

Firma del contratista

Vo.Bo.

Nombre de autoridad inmediata, firma y sello




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES POR SERVICIOS

TECNICOS
Nombre completo del contratista MARIA JOSE ALCAZAR FRENER
Dependencia PROGRAMA NACIONAL DE COMPETITIVIDAD DEL MINISTERIO DE ECONOMIA
Mes y afio del JULI0-2021 NUmero de Contrato PNC-108-042-029-2021
Informe
Periodo de actividades del: 01-JULIO-2021 al: 31-JULIO-2021

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyo técnico en el andlisis de procedimientos administrativos y propuestas de simplificaciéon
de tramites en instituciones publicas, relacionadas a la mejora del clima de negocios.

Se apoyd en la reunién con integrantes del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales para solicitar
informacion relacionada a los requisitos para obtener una licencia de impacto ambiental por empresas
farmacéuticas instaladas en una Zona Franca.

2. Apoyo técnico en la gestion de proyectos para fomentar la competitividad y la inversion
nacional.

Se apoyd en reuniones con inversionista, en apoyo al equipo de Respuesta Rapida, con el objetivo de
gestionar expedientes que afectan la certeza juridica.

Se apoyd en la reunién con AGEXPORT, Viceministerio de Asuntos Registrales y Ministerio de Relaciones
Exteriores como primer acercamiento para la instalacion de mesas técnicas para el analisis de las brechas en
materia de propiedad intelectual en los sectores priorizados del proyecto Guatemala No Se Detiene.

Se apoyd con reunion con personal de la Superintendencia de Administracion Tributaria para determinar los
pasos a seguir para la importacion de partes y componentes bajo una resolucién previa emitida por la
Intendencia de Aduana.

Se apoyd en reunidén con personal técnico de la empresa encargada de construccién de Aerédmetro en
Guatemala para discutir pasos a seguir para la aprobacién de la iniciativa que aprueba la concesién otorgada.
Se apoyd en reunidon con inversionista en Guatemala para analizar la prestacidn de servicios de
almacenamiento desde una ZDEEP.

Se apoyd en la reunion con el Viceministro de Inversién y Competencia en reunion para discutir el analisis de
los acuerdos de doble tributacion.

Se apoyd en la reunién con el Viceministro de Inversion y Competencia para discutir los antecedentes del
proyecto de Ley de Autoridad Portuaria.

Se apoyd en la reunion con integrantes del Ministerio de Relaciones Exteriores y AGEXPORT para discutir los
antecedentes del proyecto de Ley de Autoridad Portuaria.

Se apoyd en la reunion con integrantes del Ministerio de Ambiente y Recursos Naturales para discutir la
legislacion aplicable a los estudios de impacto ambiental en una Zona Franca.

Se apoyd en la reunidn con integrantes de la Cdmara Guatemalteca de Alimentos y Bebidas para exponer las
implicaciones de la Ley de Simplificacion de Tramites y Requisitos Administrativos.

Se apoyd en reuniones con personal técnico de una aerolinea para analizar los impactos que se derivan del
proyecto de acuerdo de transporte aéreo entre Canada y Guatemala.

Se apoyd en la reunidn interna con personal técnico del PRONACOM para discutir la estrategia para la
implementacion de una mesa técnica de clima de negocios y competitividad en materia de propiedad
intelectual.

Se apoyd en reunidén con personal del Ministerio de Agricultura, Ganaderia y Alimentacién para solventar
dudas acerca de los procesos de inocuidad que reciben los alimentos en los puertos y si se realizan estos
mismos procesos para la mercaderia que tiene destino una Zona Franc




Se apoyd en reunién con Dr. Eduardo Mayora y Viceministro de Inversiéon y Competencia relacionado a
prestacion de servicios de mantenimiento a contenedores en una zona econémica especial.

Se apoyd en reunidon con empresarios mexicanos que buscan la legalizacion de la siembra del cafiamo para
uso industrial.

Se apoyd en reunidén con autoridades el Instituto Guatemalteco de Migracidon para exponer las lineas
estratégicas del PRONACOM vy discutir sobre los diferentes procesos migratorios que afectan la
competitividad del pais.

3. Apoyo técnico con la generacion y/o impulso de proyectos que tengan como objetivo la
facilitacion de tramites en instituciones dependientes del Organismo Ejecutivo.

Se apoyé en la reunidn con el Comisionado Presidencial de la Comisién de Gobierno Abierto Electrénico e
integrantes del Viceministerio de Inversion y Competencia para discutir la estrategia de socializacién de las
implicaciones de la Ley de Simplificacidn de Tramites y Requisitos Administrativos, ante instituciones o
entidades del Organismo Ejecutivo.

Se apoyd en reunion con integrantes de la Direccién de Tecnologias de la Informacidn para discutir el
proyecto para la plataforma de inversion, asi como discutir los requisitos necesarios para la automatizacion
de trdmites relacionados al Decreto 29-89 del Congreso de la Republica.

4. Apoyo técnico en elaboracion y gestion de estrategias que tengan como fin el impacto positivo
en la calificacion de Guatemala en los indices internacionales de competitividad;

Se apoyd en la reunién con el Viceministro de Inversion y Competencia para analizar la comunicacion
adecuada para reformas implementadas, o buenas practicas, que tienen impacto en el reporte Doing
Business del Banco Mundial.

Se asistié al seminario-taller de Derecho Portuario Regional y Nacional organizado por la Comisién Portuaria
Nacional, con el fin de conocer mas sobre los procesos aduaneros que necesitan su agilizacion para mejorar la
competitividad en Guatemala.

5. Apoyo técnico en el andlisis y elaboracion de documentos relacionado para el logro de reformas
a leyes y/o reglamentos relacionados al mejoramiento en clima de negocios.

Se apoyo en la reunidn con integrantes del Viceministerio de Inversion y Competencia para discutir y
proponer reformas al Acuerdo Gubernativo 242-90, Reglamento de la Ley de Zonas Francas.

Se apoyd en reunién con personal del proyecto CEO de USAID, para discutir las ultimas modificaciones
realizadas y ruta a seguir en relacion al proyecto de ley de proteccion a inversionistas minoritarios.

Se apoyd con el andlisis de dictdmenes emitidos por el Ministerio de Finanzas Publicas y la Superintendencia
de Administracion Tributaria sobre la ratificacion del Acuerdo de Doble Tributacién entre México y
Guatemala.

Se apoyd en la reunién con integrantes del Registro de Mercado de Valores y Mercancias para analizar la
propuesta de reforma al Reglamento del Registro de Mercado de Valores y Mercancias.

Maria José Alcazar Frener

Vo.Bo.

Nombre de autoridad inmediata, firma y sello
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ANEXO No. 5

MINUTAS DE REUNIONES DE TRABAJO BANCO MUNDIAL - PRONACOM

En funcién que los documentos de salvaguardas son requisitos del Banco Mundial para el Gobierno de
Guatemala, PRONACOM interactua con el equipo del Banco Mundial en la comprensién de los alcances
que los documentos deben cubrir, asi como el trabajo coordinado con expertos consultores contratados
por el Banco para apoyar la generacion de los documentos.

En funcién de lo anterior, se han llevado a cabo cinco (5) reuniones de trabajo para tratar temas relevantes
relacionados con la generacién del documento objeto de la consultoria:

1. Reunién Equipo de Banco Mundial. 21 de junio 2021. Actualizacién de Cronograma de Trabajo
para generacion de documentos de Salvaguardas.

2. Reunidn consultoras contratadas por Banco Mundial. 22 de junio 2021. Comprensién de Ciclo de
proyecto.

3. Reunidn consultoras contratadas por Banco Mundial. 30 de junio 2021. Avance de Ciclo de
proyecto y arreglos institucionales.

4. Reundn Equipo de Banco Mundial. 30 de junio 2021. Genero y Violencia de Genero.

5. Reunién Equipo de Banco Mundial. 1 de julio 2021. Andlisis sobre Crimen y Violencia en
Guatemala.
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